SANMARINO SimplifICA

GENETICA AVICOLA (
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ESTE ES EL PASO A PASO DE COMO DEBES REGISTRARTE EN LA
PLATAFROMA “SimplifICA”, FACIL Y RAPIDO.

Ingresa en https://simplifica.ica.gov.co/raw/login

Si no estads registrado, has “click” en CREAR CUENTA (Es necesario que la persona que crea la
cuenta sea el representante legal de la empresa)

Xy -+

C @ smpliicaicagov.co/raw

é ICA

* Ingresar como:  Persona natural

* Tipo de documento

:Olvidé su contrasefa?

Inic r sesién

1. INFORMACION GENERAL

e Tipo de usuario, existen 2 posibilidades: Nacional o extranjero.

e Tipo de documento, Selecciona entre: Cédula de ciudadania, Cédula de extranjeria o
Pasaporte.

e En el siguiente campo, ingresa el numero de tu documento y al lado, debes confirmar

el nimero ingresado.

e Ingresa tus nombres.

e Ingresa tus apellidos.

e  Por ultimo, tu correo electronico.

e *Debes tener en cuenta que todos estos campos son obligatorios. Si aun no tienes
cuenta de correo electronico, debes crear una. (Hotmail, Gmail, Outlook, Aol, etc)

2. DATOS DE UBICACION
e Enlacasilla de PAIS, por defecto es Colombia. Déjalo tal cual esta.
e Selecciona tu departamento de residencia. (Santander, Boyaca, Cundinamarca, etc.)
e Ingresa tu ciudad o municipio donde resides (Bucaramanga, Paipa, Girdn, etc.)
e Lasiguiente casilla es Unica y exclusivamente si vives en una vereda y el nombre de esta.


https://simplifica.ica.gov.co/raw/login

e En la siguiente casilla, debes escribir la direccidn de tu vivienda, negocio o granja. Justo al
lado sale un simbolo de ubicacién para ingresar la direccién exacta
EN EL PRIMER CUADRO: CARRERA, CALLE, AVENIDA, INTERSECCION, TRANSVERSAL.
NUMERO PRINCIPAL, SUFIJO: A,B,C,D,E...

e Enla casilla posterior, si es necesario, puedes escribir las indicaciones de como llegar a tu
residencia, negocio o granja. (Considera datos muy especificos para orientar al funcionario
del ICA que hara la visita) (Al lado de... Ingresar por la esquina... Diagonal a la cancha...
etc.)

e En las siguientes casillas debes ingresar tu nimero de teléfono fijo (si tienes) con los
siguientes cddigos Pais (57) area, depende del departamento, para Santander es el
numero 7, para Boyaca el nimero 8, etc.

e Enlacasilla de al lado, debes poner tu nimero de celular.

3. TERMINOS Y CONDICIONES

e Debes leer los términos y condiciones y en la casilla de abajo dar “click” *HE LEiDO Y
ACEPTO LOS TERMINOS Y CONDICIONES DE USO.

e Debes escribir los caracteres de verificacidon.

Bajo la gravedad de juramento certifico que los datos por mi proporcionados en el presente formato, asi como los soportes digitales y documentacién aportada para el tramite de la
referencia, son completamente veraces. Igualmente me hago responsable ante las autoridades competentes de las consecuencias legales que pueda ocasionar la presentacion de
informacion que falten a la verdad.

Manifiesto que he leido y acepte |a politica de privacidad y proteccion de datos persenales adoptada por el Instituto Colombiano Agropecuario- ICA y publicada para consulta en la

pagina Web: http://www.ica.gov.co/ puntualmente en el link "https:/;

ca.gov.co/home/politica-de-privacidad-y-proteccion-de-datos-perso.aspx’. En tal sentido auterizo a que el -

He leid! M. condiciones de uso.

* Caracteres de verificacién:

< Anterior Registrar >



ES IMPORTANTE QUE TENGAS ABIERTO EL CORREO ELECTRONICO DE REGISTRO PORQUE
ALLI TE LLEGARA UN CODIGO DE ACCESO POR PRIMERA VEZ A TU CUENTA DE SIMPLIFICA,
CON SU RESPECTIVO PIN, QUE SON SEIS (6) NUMEROS. DEBES ACCEDER ANTES DE 24
HORAS, QUE ES EL LIMITE DE TIEMPO EN EL QUE CADUCA TU PIN.

Gsimpliica

Bienvenido a SimplifiCA

Gi or registrarte en SimpliflCA. Para activar ta cuenta, por favor haz clic en este enlace
pi rmar tu electronico: hitps:/simplifica.ica.gov.co/raw/activate/
SjVkcUVHVDB6bXoyaFpHNV.J5d3AVMmFpYkOmc29wT3BxTEFASHOxVGhIMWThs
KOSGNH.JsS1kxWHNAUIYrUURTbEtDLOtZSFUS e ingresa el siguient PIN: 296560

24 s. Para generar un nuevo PIN ingrese a

Importante: Este PIN tiene una
hitps://simplifica.ica.gov.co y

Si no te has registrado en nuestro web, por favor ignora es

Gracias,

nstituto Colombiano Agropecuario

*AL INGRESAR AL LINK DE ACCESO TE LLEVARA A UNA NUEVA PAGINA DONDE DEBES
INGRESAR TU PIN (CODIGO DE 6 DIGITOS EN EL CORREO) Y CREAR UNA NUEVA

CONTRASENA.

é ana

Ingresa la siguiente informacidn para realizar la activacion de tu cuenta.

* Pin:

# Contrasefia:

Reglas minimas de seguridad para su contrasefia:

[ ] .

Debe contener minimo 8 caracteres.

Debe contener mayusculas © mindsculas.
Debe contener al menos un nimero.

Debe contener al menos un caracter especial.

Cancelar Activar

UNA VEZ CREADA TU CONTRASENA, TE ENVIARA A LA PAGINA DE ACCESO DONDE PODRAS
INGRESAR CON TUS DATOS Y TU NUEVA CONTRASENA.



AHORA LO QUE DEBES REALIZAR ES LA CREACION O REGISTRO DE TU EMPRESA. EN EL MENU
LATERAL IZQUIERDO DEBES:

- DAR CLICK EN EMPRESAS, POSTERIOR SE DESPLIEGA UN SUBMENU Y DAS CLICK EN
“CREAR EMPRESA”

- EN LA PARTE DERECHA, DAS CLICK EN CREAR EMPRESA.

- TE REDIRECCIONA A UNA NUEVA VENTANA, CON 6 ITEMS EN ESTA (Representante legal,
Empresa, Notificaciones legales, Ubicaciones, Relacién con terceros y Términos y
condiciones)

1. REPRESENTANTE LEGAL
En esta pestafia no vas a tener que ingresar ninguin dato ya que se autocompleté con
los datos de registro de la cuenta de SimplifICA. (Es necesario que la persona que
crea la cuenta sea el representante legal de la empresa)

2. EMPRESA
Debes ingresar los datos de tu empresa.

- Razdn social (Nombre que aparezca en Razén Social en el RUT)

- Pais

- Departamento

-  Ciudad

- Tipo de Documento (NIT DE LA EMPRESA)

- DOCUMENTO (NUMERO NIT CON GUION DE VERIFICACI()N) EL SISTEMA EVALUA SI ES
CORRECTO Y POSTERIOR A ESTO, GENERA AUTOMATICAMENTE UNA INFORMACION
(MATRICULA MERCANTIL, FECHA CONSULTA DE COMERCIO, DIRECCION JURIDICA,
DIRECCION COMERCIAL, CIUDAD, CAMARA DE COMERCIO)

- NOMBRE COMERCIAL: NOMBRE CON EL QUE QUIERAS IDENTIFICAR TU NEGOCIO (PUEDE
SER EL MISMO DE LA RAZON SOCIAL)

- DIRECCION DEL ESTABLECIMIENTO. (Si tienes varias sucursales, puedes poner la del
establecimiento principal)

- TELEFONO

- CELULAR

- CORREO ELECTRONICO

- CONFIRMACION DE CORREO ELECTRONICO

- SITIO WEB (SI LO MANEJA)

e EN LA PARTE DE ABAJO, LA INFORMACION TRIBUTARIA
-REGIMEN COMUN O SIMPLIFICADO. (Esta informacién es importante al momento en
que el ICA requiera efectuar una factura por cualquier tramite que se esté llevando a
cabo)

3. NOTIFICACIONES LEGALES

- EN ESTE ESPACIO DEBES INGRESAR EL CORREO DONDE DESEAS QUE LLEGUE LAS
NOTIFICACIONES FUTURAS DEL ICA (PREFERIBLEMENTE EL CORREO ELECTRONICO DE LA
CREACION DE LA CUENTA, EL QUE CREASTE AL INICIO)



4. UBICACIONES
EN ESTE ESPACIO DEBES INGRESAR LA O LAS DIRECCIONES DE TODOS LOS LUGARES
FISICOS TALES COMO ESTABLECIMIENTOS, PLANTAS, BODEGAS, INSTALACIONES,
GRANIJAS, LOCALES, ETC, QUE UTILICES PARA TU NEGOCIO.
*PUEDES CREAR TODAS LAS QUE CONSIDERES NECESARIAS

5. RELACION CON TERCEROS
*ESTA SECCION NO ES REQUERIDA PARA EL AREA DE COMERCIALIZACION. NO DEBES
INGRESAR NINGUN DATO.

6. TERMINOS Y CONDICIONES
EN ESTA PESTANA SOLO DEBES HACER “CLICK” EN *HE LEIDO Y ACEPTO LOS
TERMINOS Y CONDICIONES.
*TAMBIEN DEBES HACER “CLICK” EN ACEPTO QUE SE LLEVE A CABO EL TRATAMIENTO
DE MIS DOCUMENTOS COMO SE DESCRIBE ANTERIORMENTE Y SE EXPLICA CON
MAYOR DETALLE EN LA POLITICA DE PRIVACIDAD.

*A CONTINUACION DAS “CLICK” EN CONTINUAR EN LA PARTE INFERIOR DERECHA.

REALIZADO ESTO, APARECERA UN MENSAJE DE ACEPTACION Y CREACION DE EMPRESA POR
PARTE DEL SISTEMA.

SI DEBES EDITAR O COMPLETAR ALGUN CAMPO, EN LA SIGUIENTE IMAGEN TE
MOSTRAMOS COMO DEBES REALIZARLO.

Filtrar por: Razon socia Documento Estados

oocumeno] =n
EEES o202 =

Razon social Tipo de solicitud Fecha de creacion Acciones



Visualizacién de empresa % X
Representante legal \—’(

Recuerde que si usted no s Representante Legal no podra crear empresas

Tioo de documento Documento

Nombres: Apeiiidos

Correo electronico: Confirme correo electronico

Direccion ndicaciones

Pais: Depantamento.

*AL FINALIZAR LA EDICION DE LOS DATOS DEBES DAR CLICK EN TERMINOS Y
CONDICIONES, LUEGO CONTINUAR Y YA HAN QUEDADO GUARDADO LOS CAMBIOS.

REGISTRO PARA LA COMERCIALIZACION DE INSUMOS

EN ESTA SECCION SOLO DEBERAS ENTRAR PARA REGISTRAR TUS PRODUCTOS DE
COMERCIALIZACION.

EN LA PESTANA IZQUIERDA, EN EMPRESAS, SELECCIONAS AREAS DE TRABAJO.
DAR CLICK EN COMERCIALIZACION

& viica N
@ Inicio
Empresas
R Perfi
Aqul podrd ingresar Ia informacion para ia creacion de sus empresas
{3 Empresas A

8] A'eas{ﬁ trabajo

Razdn socia Docun

Areas de trabajo a las que & usuario
o compania tienen acceso
B— Tipo de documento

SINEFI SAS INLLT

REGISTRAR ESTABLECIMIENTO EN COMERCIALIZACION
APARECE UNA VENTANA EMERGENTE INDICANDO LAS EMPRESAS QUE YA ESTAN
REGISTRADAS PREVIAMENTE, SOLAMENTE DEBES SELECCIONAR UNA POR UNA.



. GENERAL: EN ESTE ESPACIO, SOLO DEBES INGRESAR EL ESTABLECIMIENTO A

REGISTRAR UNICAMENTE HACIENDO CLICK EN LA BARRA “NOMBRE” Y SALDRAN
LOS ESTABLECIMIENTOS REGISTRADOS, SELECCIONALO.

EN LA PREGUNTA AREA FISICA DEL ESTABLECIMIENTO INCLUIDAS LAS BODEGAS
PARA ALMACENAMIENTO DEBE ESCRIBIR LA CANTIDAD DE M2 QUE TIENE DICHA
AREA, LUEGO SIGUIENTE

EN EL ESPACIO PERIODO DE TRANSICION USTED DEBE SELECCIONAR SI O NO
DEPENDIENDO SEA EL CASO, PARA LOS REGISTROS NUEVOS DEBE SELECCIONAR
LA PALABRA NO

Registro de establecimiento en comercializacién de X

insumos agropecuarios y semillas -

Periodo de transicién

Senor usuano tenga en cuenta ia siguiente informacion

rante el pencdo de transicion del aplicativo Simplifica, el cual corresponde del 26 de enero al

je octubre de 2021, usted deberd responde “Si* a la siguiente pregunta

EN LOS PROXIMOS APARTADOS (INSUMO PECUARIO, INSUMO AGRICOLA E
INSUMO SEMILLAS PARA SIEMBRA) SELECCIONE UNO A UNO LOS INSUMOS QUE
DESEA REGISTRAR Y QUE ACTUALMENTE COMERCIALIZA O VA A COMERCIALIZAR
*EN LA PARTE DE ABAJO SALE UN TEXTO CON LA DESCRIPCION (¢CUENTA CON
BODEGA?) SI ES ASi, DESLIZAS LA PEQUENA PESTANA Y SE DESPLIEGA UN CUADRO
DE TEXTO ABAJO PARA RELACIONAR EN LA ACTIVIDAD INSDUTRIAL.

. TERMINOS Y CONDICIONES

DEBES ACEPTAR LAS DOS CASILLAS DE VERIFICACION Y DAR CONTINUAR

PAGO DE SOLICITUD

A CONTINUACION, SALDRA LA DESCRIPCION DEL PAGO A REALIZAR, LUEGO DE
VERIFICAR QUE SEA CORRECTO SE DEBE DAR EN EL BOTON PAGAR

EL SISTEMA LO REDIRECCIONARA AL PORTAL DE PSE PARA PAGOS ELECTRONICOS
DONDE DEBERA REALIZAR EL PAGO DEL REGISTRO



